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РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
ПМ.02 Реализация знаков почтовой оплаты, товаров народного потребления, подписки периодических изданий

1.1. Область применения программы
Рабочая программа профессионального модуля является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по профессии 11.01.08 Оператор связи в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД) : Реализация знаков почтовой оплаты,  товаров народного потребления, подписки периодических изданий и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):
ПК 2.1. Обеспечивать порядок хранения, учета и рассылки знаков почтовой оплаты, денежных средств и других условных ценностей, реализации бестиражных и тиражных лотерейных билетов с учетом их особенностей.
ПК 2.2.  Предоставлять услуги по подписке, контролировать процесс обработки периодических печатных изданий в отделении почтовой связи (оформление, переадресация, доставка, прием заказов по каталогам).
ПК 2.3. Реализация товаров народного потребления. Соблюдать порядок контроля, обработки, отправки, вручения почтовых отправлений с уведомлением о вручении и почтовых отправлений о вручении, с наложенным платежом.
1.2. Цели и задачи профессионального модуля – требования к результатам освоения профессионального модуля
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С целью овладения указанным видом деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:
иметь практический опыт:
ПО 1.1. Обеспечивать порядок хранения, учета и рассылки знаков почтовой оплаты, денежных средств и других условных ценностей, реализации бестиражных и тиражных лотерейных билетов с учетом их особенностей.
уметь:
· Обеспечивать порядок хранения, учета и рассылки знаков почтовой оплаты;
· Правильно реализовывать знаки почтовой оплаты;
· Реализовывать бестиражные и тиражные лотерейные билеты, соблюдать порядок хранения и учета условных ценностей;
· Пользоваться перечнем периодических изданий Российской Федерации;
· Правильно оформлять, переадресовывать, доставлять периодические издания, сортировать их по доставочным участкам;
· Оформлять заказы по каталогам (оформление соответствующих бланков и документов);
· Реализовать товары народного потребления;
· Реализовывать проездные билеты для льготных категорий граждан;
· 
знать:
· 
· Порядок хранения, учета и рассылки знаков почтовой оплаты, денежных средств;
· Принцип реализации бестиражных лотерейных билетов;
· Знать инструкцию о порядке хранения условных ценностей;
· Перечень периодических изданий Российской Федерации, тарификацию на подписные издания;
· Инструкцию по приему подписки и обработке подписной документации на периодические печатные издания;
· Технологический процесс подписки;
· Правила оформления заказов по каталогам;
· Принцип реализации товаров народного потребления;
· Сроки реализации товаров народного потребления;

1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы профессионального модуля:
всего – 87 часов, 
в том числе:
максимальной учебной нагрузки обучающегося – 51 часов, включая:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 34 часов;
самостоятельной работы обучающегося –17 часов;
учебной и производственной практики – 36 часов.

1.4 Содержание профессионального модуля:
Раздел 1. Порядок хранения, учёта и рассылки знаков почтовой оплаты, денежных средств и других условных ценностей, реализация бестиражных и тиражных лотерейных билетов с учётом их особенностей
МДК. 02.01 Правила реализации знаков почтовой оплаты, товаров народного потребления и оказание услуг по подписки изданий
Тема 1.1. Государственные знаки почтовой оплаты 
Тема 1.2. Простая и заказная письменная корреспонденция

Раздел 2. Предоставление услуг по подписки, контроль процесса обработки периодических печатных изданий в отделении почтовой связи (оформление, переадресовка, доставка, приём заказов по каталогам)
МДК. 02.01 Правила реализации знаков почтовой оплаты, товаров народного потребления и оказание услуг по подписки изданий
Тема 2.1. Распространение периодической печати 
Раздел 3. Реализация товаров народного потребления.
МДК.02.01. Правила реализации знаков почтовой оплаты, товаров народного потребления и оказание услуг по подписки изданий
Тема 3.1 Реализация товаров народного потребления
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