[bookmark: _Toc470211680]АННОТАЦИЯ
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
ПМ. 05 Учёт, хранение и выдача денег и других ценностей

1.1. Область применения программы
Рабочая программа профессионального модуля является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по профессии 11.01.08 Оператор связи в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД) : Учёт, хранение и выдача денег и других ценностей и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):
ПК 5.1. Классифицировать денежные средства и условные ценности в отрасли почтовой связи и производить их учет.
ПК 5.2.  Соблюдать порядок хранения, учета и рассылки знаков почтовой оплаты, денежных средств и других ценностей.
ПК 5.3.  Организовать деятельность почтальонов по доставке денежных переводов и пенсии на дому, анализировать и оценивать отчет почтальона.
1.2. Цели и задачи профессионального модуля – требования к результатам освоения профессионального модуля
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С целью овладения указанным видом деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:
иметь практический опыт:
Соблюдать порядок хранения, учета и рассылки знаков почтовой оплаты, денежных средств и других ценностей
- 
уметь:
· Классифицировать и учитывать деньги и другие ценности;
· Составлять отчетные документы за день;
· Применять тарифы на услуги связи в пределах выполняемой работы;
· Контролировать движение денежных сумм в отделении связи;
· Соблюдать правила учета денег и других условных ценностей в кассе и кладовой;
· Выполнять прием и выдачу денег и условных ценностей;
· Учитывать, группировать и систематизировать соответствующие документы; 
· Опечатывать хранилища почтовых отправлений, денежных сумм, условных ценностей;
· Отправлять сверхлимитные остатки денежных средств;
· Сортировать почтовые отправления и периодическую печать по доставочным участкам;
· Организовывать и контролировать работу почтальонов;
· Вести картотеку с доставочными карточками и контролировать доставку корреспонденции и периодической печати;
· Выдавать почтальонам поручения и деньги для оплаты денежных переводов и пенсий на дому, почтовые отправления и периодическую печать в установленном порядке

знать:
· Правила классификации и учета денег и условных ценностей;
· Тарифы на услуги связи в пределах выполняемой работы;
· Правила составления отчетности документов за день;
· Инструкцию по учету и хранению денег и других ценностей в кассе и кладовой;
·  Правила выполнения операций по приему и выдаче денег и условных ценностей;
· Правила сортировки почтовых отправлений и периодической печати по доставочным участкам;
· Принципы работы почтальонов и контроля за их работой;
· Правила ведения картотеки и контроль доставки корреспонденции и периодической печати;
Правила выдачи почтальонам поручений и денег для оплаты денежных переводов, прием отчетности от почтальонов
1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы профессионального модуля:
всего – 149 часов, 
в том числе:
максимальной учебной нагрузки обучающегося – 77 часов, включая:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 60 часов;
самостоятельной работы обучающегося –17 часов;
учебной и производственной практики –72 часов.
1.4 Содержание профессионального модуля:
Раздел 1. 	Классификация денежных средств и условных ценности в отрасли почтовой связи, их учёт.
МДК. .05.01. Технология учёта, хранения и выдачи документов, денег и других ценностей.
Тема 1.1 Учёт, хранение и выдача денег и других ценностей.
Раздел 2. Порядок учёта и рассылки знаков почтовой оплаты, денежных средств и других условных ценностей 
МДК. 05.01. Технология учёта, хранения и выдачи документов, денег и других ценностей.
Тема 2.1. Учёт и хранение денежных средств, почтовых отправлений и ценностей
Раздел 3. Организация деятельности почтальонов по доставке денежных переводов и пенсий на дому, отчёт почтальона.
МДК. 05.01. Технология учёта, хранения и выдачи документов, денег и других ценностей
Тема 3.1 Организация доставки на дом почтовых отправлений, денежных переводов, пенсий и пособий
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